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Objetivo:

� Descrever e padronizar as tarefas realizadas diariamente na UTI.

Material:

� Escala de tarefas

Principais atividades Responsável

�  A escala tem 15 tarefas distintas que são agrupadas de forma que o técnico

diariamente deve executar.

� O  técnico  permanece  em  cada  tarefa  por  4  dias  sendo  na  sua  folga

substituído pela escala de folguista.

� São tarefas que devem ser executadas:

� Farmácia  e  Devolução  de  medicação: Buscar  a  medicação  que

corresponde à prescrição médica no horário estabelecido pela farmácia e no

momento  de  alta  ou  óbito  do  paciente  deve  ser  realizado  a  devolução

mediante a descrição dos itens devolvidos em formulário específico.

� Expurgo e CME: Limpar e organizar os materiais utilizados no contato com

os pacientes; preparar o material que deve ser encaminhado para o CME

atentando os quantitativos dos materiais enviados.

� Controle  de  Temperatura  da  Geladeira: Diariamente  o  técnico  de

enfermagem  no  horário  da  manhã  fará  a  conferência  da  temperatura

máxima, atual e mínima registrando-as na planilha de controle afixada junto a

geladeira.  Proceder  o  degelo  quinzenal  e  a  limpeza  externa  pela

higienização na sua escala de tarefas.

� Limpeza da bancada de medicação: promover através de fricção mecânica

com álcool 70 a bancada onde é preparada a medicação, limpeza e troca

das  almotolias  conforme  POP  do  CCIH  realizada  sempre  pelo  turno  da

manhã.

� Limpeza da sala de lanche:  manter organizada e limpa a sala fazendo à

fricção mecânica com álcool 70 a mesa e bancada onde são realizados os

lanches dos funcionários.

Enfermeiro/ 

técnico/auxiliar 

de enfermagem



� Montagem de Box: há divisão de banhos por turno (manhã – Box 01 e 03,

tarde  –  Box  02,  05  e  07 e  noite  –  Box  04,  06,  08  e  09).  Cada técnico

responsável  pelo  Box  deverá  revisar  e  repor  os  materiais  utilizados

constantemente nos cuidados com o paciente como: sondas, luvas, frascos

de aspiração,  eletrodos,  troca do filtro dos respiradores,  troca de equipos

com  data  (72h),  limpeza  externa  das  bombas  de  infusão,  monitores  e

respiradores,  troca  de  acesso  venoso/curativo  (72h)  conforme  POP´s  do

CCIH.

� Suporte:  técnico  de  enfermagem  designado  a  auxiliar  outros  colegas

quando um procedimento que demande mais cuidado de enfermagem.

� Carro: técnico responsável pela testagem e conferência da adequação de

quantitativo e validade de materiais e medicamentos.

� Torpedo: técnico responsável pela testagem e conferência da calibração do

torpedo de transporte da UTI.

� Material: conferência e reposição do material médico-hospitalar enviado pelo

almoxarifado.

� Laboratório: técnico  responsável  pelo  encaminhamento  de  espécimes

coletadas ao laboratório do hospital.

� Folguista: técnico responsável a substituir a folga de uma tarefa.

Observações:

� Cada turno deverá ter sua escala afixada no mural ou na parta da UTI.

Resultado Esperado:

� Manter a UTI organizada e abastecida prevendo possíveis intercorrências ou necessidades.
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