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	Objetivo:
Responsabilização da abertura e fechamento  da sala de exames, bem como conferência e organização dos materiais, equipamentos e medicações .

	Principais atividades

	Material Necessário:
Cópia da chave da sala de exames.

	Procedimento:
Sempre que seja necessário o empréstimo da chave da sala de exames para descanso de colaboradores, o responsável pelo plantão administrativo deverá abrir e fechar a porta com a cópia da chave que ficará em seu poder. Também deverá estar ciente de que é de sua total responsabilidade a integralidade dos bens, equipamentos e materiais; da organização e limpeza do ambiente e, sobretudo pelo zelo das medicações controladas e restritas que se encontram na sala.


	Observações:

	Resultado Esperado: Responsabilização do uso da sala. 

	Referência Bibliográfica:
Métodos elaborados pela instituição.
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