
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO
N° 1.1.032

Atividade:
Encaminhamento de Pedido e Material para 
Exames Laboratoriais.

Data da Emissão: 
31/03/2015

Data da Próxima Revisão:
22/11/2021

Data da Revisão: 
22/11/2021

Edição: 04

Responsável:
 Enfermeiro, Técnicos em Enfermagem e / ou Auxiliar de Enfermagem.
Objetivo:
Garantir que os encaminhamentos seaam realizaados com eficácia e os exames seaam realizaados rapidamente a fim 
de contribuir com a terapia instituuda.
Material Necessário:

 Requisição de Exames;
 Material para exame;
 Etiqueta de identificação;
 Caneta.

Principais Atividades Responsável

 Preencher a Requisição de Exames com os dados de identificação completos
do paciente e SPP;

 Observar NPO e preparos prévios quando necessário;

 Observar horário de coleta nos respectivos turnos;

 Realizaar coletas conforme solicitação;

 Identificar coletas realizaadas com etiqueta do paciente ou identificar com
caneta no frasco da coleta;

 Encaminhar  a  central  do  laboratório  no  horário  07horas  às  12horas  e
13h12min  as  17horas,  nos  demais  horários,  as  coletas  deverão  ser
colocadas na sala d e medicação e ou quando necessário na geladeira da
sala de medicação, motoboy realizaa transporte de coletas de 1/1 hora para
levar materiais ao laboratório.

 Anotar  no  prontuário  a  data  e  horário  da  coleta  e  encaminhamento  do
exame.

Enfermeiro, Técnico de
enfermagem e ou Auxiliar de

Enfermagem.

Observações:
 As  coletas  de  Hemocultura  e  luquor  deverão  ser  guardadas  em

temperatura  ambiente,  os  demais  exames  deverão  ser  guardados  sob-
refrigeração.

 Orientar o paciente quanto à coleta do exame, horários e preparos;
 Acondicionar  e  armazaenar  em  condições  adequadas  os  exames  aá

coletados para ser entregue ao laboratório;
 Solicitar  os  frascos  para  coleta  de  exames  ao  laboratório,  quando

necessário (EQU, urocultura etc).
Resultado Esperado: 
 Todos os encaminhamentos seaam realizaados com eficácia e os exames seaam realizaados com a  máxima brevidade
possuvel, a fim de contribuir com a terapia instituuda.
Referência Bibliográfca:
Não possui referências por se tratar de uma rotina do laboratório e da  instituição
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