
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
N° 1.5.041

Atividade:
Realização de pedido ao setor de 
Almoxarifado

Data da Emissão: 
30/01/2014

Próxima Revisão: 
08/07/2021

Data da Revisão:
08/07/2019

Edição: 03

Responsável: 
 Enfermeiro e Técnico em enfermagem

Objetivo.
Manter quantidade adequada de materiais no setor.

Material necessário: 
 Bloco de pedidos (Padrão institucional)

Principais atividades Responsável

 
Realizar levantamento da quantidade de materiais que necessitam ser repostos nos 
setores de Sala de recuperação, Bloco cirúrgico e Centro de materiais
Solicitação de materiais sempre que necessário até as 09:30 hs no setor de Almoxarifado 
através do SIGH.

Técnico de 
Enfermagem 

Realizar listagem em caderno com código do material solicitado, quantidade e descrição 
do produto
Enfermeiro do setor digita no SIGH  revisa encaminha e libera no sistema.
Material solicitado será entregue até o inicio da tarde no setor de recepção do Bloco 
Cirúrgico

Técnico de 
Enfermagem e 

Enfermeiro

Resultado Esperado.
Realização adequada do pedido, para manter quantidade correta de materiais nos respectivos setores
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