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FLUXO PARA SOLICITAGAO DE ABONO DE PONTO E AUXILIO FINANCEIRO
PARA FORMACAO PROFISSIONAL INDIVIDUAL

e O trabalhador requerente devera preencher de forma integral os anexos | (Solicitacdo
de Incentivo para Formacao Profissional Individual) e Il (Termo de Compromisso).

¢ No caso de solicitacdo de auxilio financeiro (inscricdo, passagens e/ou hospedagem) é
indispensavel anexar seus respectivos orgamentos.

e No caso de pagamento da inscricdo, o requerente deverd anexar ao pedido a
impresséo do site oficial do evento, indicando valor de inscrico.

¢ No caso de solicitagdo de hospedagem, o requerente deverd anexar ao pedido 3 (trés)
orcamentos. Quando autorizado, serd concedido o de menor valor.

¢ No caso de solicitacdo de passagens aéreas, o requerente devera anexar ao pedido 3
(trés) orcamentos. Quando autorizado, sera concedido o de menor valor.

e O trabalhador deverd entregar anexos I, Il e respectiva programacao da atividade na
area de Ensino e Pesquisa no Hospital Municipal Getulio Vargas — Sapucaia do Sul,
com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia da data de inicio do evento para abono
de ponto e com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia da data de inicio do evento
para solicitacdes de inscri¢cdes, hospedagens e passagens.

e Nos casos especificos de abono de ponto caber4d a Direcdo de Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas encaminhar a area de Ensino e Pesquisa resposta (por
escrito) de deferimento ou indeferimento.

¢ Nos casos que envolvam investimento financeiro da Instituicdo, cabera a Direcdo de
Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas encaminhar a Diretoria Administrativa e
Financeira, a quem cabera a decisdo, emitindo resposta (por escrito) de deferimento ou
indeferimento.

Deferido: O trabalhador requerente, dever4 preencher o anexo Il (Prestacbes de
Comprovacgdo de Participacdo em Formacdo Individual) e entrega-lo com comprovantes de
participacdo na area de Ensino e Pesquisa, no maximo em 5 (cinco) dias Uteis apés
encerramento de evento.

A é&rea de Ensino e Pesquisa devera encaminhar por e-mail a chefia imediata do trabalhador e
a Unidade de Gestado de Pessoas as informacfes para abono de ponto.

Indeferido: A area de Ensino e Pesquisa entrara em contato com o trabalhador para
informar sobre decisao, através de correspondéncia eletronica.
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