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Circular nº 001/2016/UGP 

 

 

Aos Diretores Hospitalares da FHGV  

 

Assunto: Orientações sobre dispensa do registro ponto aos profissionais que atuam em cargos de gestão 

 

1 JUSTIFICATIVA 

Considerando orientações dos órgãos de controle relacionadas à formalidade dos processos de 

trabalho que envolve a gestão de pessoas na Fundação Hospitalar Getúlio Vargas. 

Considerando a necessidade de registrar a efetividade dos trabalhadores de modo a atender às 

exigências legais e institucionais. 

Considerando o Parecer 0300/2016/PROCURADORIA sobre a dispensa do registro ponto aos 

profissionais que atuam em cargos de gestão. 

A Unidade de Gestão de Pessoas, através de sua Coordenação, traz as seguintes orientações acerca 

do fluxo para implementação dessa rotina. 

 

2 DESENVOLVIMENTO 

 A partir da publicação desta circular, fica estabelecido como obrigatória a presença de memorando 

informativo (modelo anexo) na pasta funcional dos trabalhadores que forem dispensados do registro ponto por 

exercerem cargos de gestão na FHGV, obedecendo às seguintes orientações: 

2.1 Trabalhadores que exerçam cargos de gestão nas unidades centralizadas da FHGV e nas unidades 

não hospitalares, quando dispensados do registro ponto, a informação à UGP se dará através de 

memorando informativo da Diretoria Executiva. 

2.2 Trabalhadores que exerçam cargos de gestão nas Unidades Hospitalares da FHGV, quando 

dispensados do registro ponto, a informação à UGP se dará através de memorando informativo da 

Direção Hospitalar. 

2.3 Deverá constar na pasta funcional de todo trabalhador dispensado do registro ponto o memorando 

informativo, o qual terá validade enquanto o profissional estiver nomeado no cargo. 
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3 CONCLUSÃO 

As informações descritas nesta Circular serão divulgadas à Diretoria Executiva e aos Diretores 

Hospitalares, devendo cada Unidade formalizar os registros de seus trabalhadores conforme orientado no 

prazo de 30 dias a contar da data da divulgação. 

 

 

 

 

 

Fernanda Ramos Luz 

Coordenadora da Unidade de Gestão de Pessoas 

Fundação Hospitalar Getúlio Vargas 

 


